Zarzadzenie Nr ..e0..../2015

DYREKTORA
ZARZADU DROG, KOMUNIKACJI I UTRZYMANIA MIASTA W WALBRZYCHU

zdnia LGB, 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu post¢powania w sprawie zaméwien i konkurséow,
do ktéorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

Na podstawie § 5 ust. 1 uchwaly Nr XXXVIII/209/05 Rady Miejskiej Waltbrzycha
z dnia 29 marca 2005 r. w sprawie nadania Statutu Zarzadowi Drég, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu — jednostce budzetowej Gminy Waltbrzych (ze zmianami),
§ 13 ust. 3 pkt 11 § 34 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu wprowadzonego zarzadzeniem nr 57/2014 Dyrektora
Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu z dnia 2 lipca 2014 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Zarzadowi Drég, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Walbrzychu oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam Regulamin postgpowania w sprawie zamowien i konkurséw, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Tracg moc:

- zarzgdzenie Nr 33/2014 Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta
w Walbrzychu z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu postgpowania
w sprawie zamdwien i konkurséw, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych,

- zarzgdzenie Nr 33/1/2014 Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta
w Walbrzychu z dnia 30 kwietnia 2014 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 33/2014
Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu w sprawie
wprowadzenia Regulaminu postepowania w sprawie zaméwien i konkurséw, do ktorych nie
stosuje sie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych.

§3

Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w Zzycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pod wagledem formalno-prawnym
bez vastrzeien

C

wWi-264



OzNACZeNiC SPraWy: visussvssimmsinsiniirasnesiimie i i

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu postepowania
w sprawie zamowien i konkurséw, do ktérych
nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych

WNIOSEK
0 rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia /konkursu,
ktérego wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 10.000 euro i nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro
na ustuge/ dostawe/ roboty budowlane*

1. Dziat /pracownik na samodzielnym stanowisku

...............................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................

................................................................................................................

/Podaé wyczerpujgco — zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 29-31 ustawy - Prawo zamdwien publicznych; w
uzasadnionych przypadkach zalqczyé szczegélowy opis, tj.; m. in.:

= jlosé/liczbe i rodzaj zamawianych dostaw/ustug,

= dla robét budowlanych: rodzaj i zakres oraz lokalizacje,

®  charakterystyke techniczng, parametry jakosciowo-techniczne i uzytkowe, wymagane $wiadectwa,

certyfikaty itp.,
®  dopuszczalno$¢ skladania ofert wariantowych i czesciowych./

3. Wymagany/pozadany* termin wykonania zamdwienia

...............................................................................................................

4. Potwierdzenie posiadania dokumentacji projektowej i kosztorysu inwestorskiego
TAK/NIE’
/wypelniaé w przypadku robot budowlanych/

5. Propozycje warunkéw stawianych wykonawcy zamowienia /konkursu

.......................................................................................................................................................

6. Pozostale wymagania Zarzadu oraz istotne postanowienia umowy/wzor umowy

Wzo6r umowy w zatgczeniu*

/ w razie potrzeby dolgczyé opis/



Zastosowanie trybu okreslonego w § 6 Regulaminu

.................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

16. Wykaz wykonawcéw, do ktorych skierowane bedzie zapytanie ofertowe zgodnie z § 6
ust. 2 pkt 2 Regulaminu

.................................................................................................................

.................................................................................................................

(imig, nazwisko /nazwa wykonawco6w; adres /siedziba wykonawcow)

17. Wniosek o odstapienie od trybu okreSlonego w § 6 wust. 1 Regulaminu

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Kierownik Dziatu / pracownik na
samodzielnym stanowisku

Walbrzych, dnia .......ccccoevvveeeees e,
/podpis/

18. Potwierdzenie Gléwnego Ksiggowego Zarzadu, ze $rodki pieniezne przeznaczone na
realizacj¢ zamowienia /konkursu sg zapisane w uchwale budzetowe;j.

Walbrzych, dnia ssssssemiiasenuns 000 isssvskssesssssiessesiesessiisesaag
/podpis/
ZATWIERDZAM
Walbrzych, dnia cuessssmsasmasmmes conessiveesmsmseiie svieed v
/podpis/

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4 do Regulaminu post¢powania
w sprawie zaméwien i konkurséw, do ktérych nie
stosuje  si¢ przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamé6wien publicznych

Zarzad Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta
w Watbrzychu
ul. Matejki 1, 58-300 Watbrzych

OZNACZENIE SPIAWY: 1.vtenenenet ettt eeneeaeaneneeenaerenetaneeearnees

Oswiadczenie: V

O Dyrektora Zarzadu

O pracownika Zarzadu, ktéremu Dyrektor Zarzadu powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci

O osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia /konkursie

Imi¢ (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania o§wiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

3)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia / nie uczestnicz¢ w konkursie;

nie pozostaj¢ w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia /
uczestniczacych w konkursie;

przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdéwienia /przeprowadzenia konkursu nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcag i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia / uczestniczacych w konkursie;
nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwodci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetione w celu osiaggniecia korzysci majatkowych.

coccimwenisy AN swassnsominsan ¥

(podpis)

W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 2 podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania

siivinsns dnia saassim et

(podpis)

K Zaznaczy¢ wlasciwe.
2 Wymienié pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu post¢gpowania
w sprawie zaméwien i konkurséw, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

ZARZAD DROG, KOMUNIKACJI I UTRZYMANIA MIASTA W WALBRZYCHU
ul. Matejki 1, 58-300 Walbrzych

INTE BORASIVE o a8 o o s s el A e A s s Ra's

termin skladaniaofert: ........ocovviiiiiiin. ., 80dZINA ..veeveeireiiiieenienaanane

POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY DLA ZADANIA PN.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Lp. | Numer oferty | Data zlozenia | Godzina zlozenia | Podpis skladajacego oferte

10.
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Dyrektora Zarzqdu Drég, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w W, /albrzychu

z dnia . LG.04... 2015 r.

Regulamin post¢powania w sprawie zaméwien i konkurséw, do ktérych nie stosuje si¢
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

§1

1. Regulamin jest stosowany w zakresie zaméwien i konkursow do ktorych nie stosuje sie
przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z2013 r., poz. 907 ze zm.).

2. Regulamin dotyczy zamoéwien i konkurséw, ktérych warto$¢ wyrazona w zlotych nie
przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

3. Stosowanie zapisoéw Regulaminu nie zwalnia pracownikow Zarzadu Drég, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu, zwanego dalej ,,Zarzadem”, z obowigzku stosowania
przepisow powszechnie obowigzujacych, w szczegdlnosci z =zakresu finanséw
publicznych, prawa cywilnego i prawa zamoéwien publicznych.

§2

1. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia i konkursu jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta
starannoscia.

2. Do ustalenia warto$ci zamdéwienia i konkursu stosuje si¢ przepisy art. 32-35 ustawy -
Prawo zaméwien publicznych.

3. Ustalenia réwnowartosci zamowienia i konkursu w euro dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 35 ust.
3 ustawy - Prawo zamé6wien publicznych.

4. Ustalenia warto$ci zamdéwienia i konkursu dokonuja pracownicy dzialéw merytorycznych
lub pracownicy na samodzielnych stanowiskach. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci
zamoOwienia i konkursu sporzadza protokdél, w ktérym wskazuje w szczegdlnosci
podstawe ustalenia wartodci zaméwienia lub konkursu i dat¢ sporzadzenia szacunku.
Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§3
1. Zamoéwienia i konkursy przeprowadzaja:

1) pracownicy dzialdéw merytorycznych lub pracownicy na samodzielnych
stanowiskach przy wspoélpracy pracownika Zespolu ds. Przetargéw i Umoéw —
w zakresie zaméwien i konkurséw, ktorych warto$¢ wyrazona w zlotych nie
przekracza rownowartosci kwoty 10.000 euro,

2) pracownicy Zespotu ds. Przetargéw i Umoéw we wspolpracy z pracownikami dzialow
merytorycznych lub pracownikami na samodzielnych stanowiskach — w zakresie
zamoOwien i konkurséw, ktérych wartos¢ wyrazona w zlotych przekracza
réwnowartosci kwoty 10.000 euro.

2. Dyrektor Zarzadu moze powierzyé przygotowanie i/lub przeprowadzenie postepowania

o udzielenie zamdéwienia lub konkursu osobie trzeciej.



10.

¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystyczne;j,

4) wystepuje koniecznos$¢ zachowania istniejacego tadu i porzadku przestrzennego,

5) istnieje mozliwos¢ uzyskania rabatow, upustéw i innych obnizek cen,

6) istnieje mozliwo$¢ udzielenia zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dzialalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadtosciowym,

7) jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia polegajaca w szczegdlnosci na
jego zlozonym charakterze, lub ktdrego przedmiotem zamédwienia sg jednoczeénie:

a) dostawa oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ushugi,

b) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania,

c¢) ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug
a zamoOwienie moze wykona¢ jeden wykonawca z przyczyn o obiektywnym
charakterze, np. z powodu przystugujacych mu od osoby trzeciej rabatow i
warunkéw promocyjnych

osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie zamowienia lub konkursu moze

przeprowadzi¢ negocjacje tylko z jednym wykonawca (bezposrednio, telefonicznie,

faksem lub poczta elektroniczng) po uzyskaniu zgody Dyrektora Zarzadu lub pracownika

Zarzadu, ktéremu Dyrektor powierzyt pisemnie dokonanie takiej czynnosci.

W trakcie negocjacji nalezy okresli¢ przedmiot zamoéwienia, wymogi zwigzane
z realizacjg zamowienia, termin wykonania i wysoko$¢é wynagrodzenia.

Z przeprowadzonych negocjacji pracownik Zarzadu zobowiazany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowa.

W przypadku zamowien i konkurséw, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 mozna zastosowaé
takze tryb pisemny, o ktérym mowa w § 6 Regulaminu lub mozna przeprowadzié¢
postepowanie o udzielenie zamdwienia kierujgc zapytanie ofertowe do wybranych
wykonawcow, znanych Zarzadowi, ktorzy prowadza dziatalno$¢ zgodng z przedmiotem
zamoOwienia lub konkursu.

W przypadku skierowania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcow pracownik
Zarzadu zobowigzany jest sporzadzi¢ zapytanie ofertowe w ktérym okresli przedmiot
zaméwienia, wymogi zwigzane z realizacja zamdwienia, termin wykonania zaméwienia
oraz termin sktadania oferty. W zapytaniu ofertowym pracownik Zarzadu okresla takze
sposob w jaki nalezy poda¢ wynagrodzenie (ryczalt, wynagrodzeniec kosztorysowe,
wynagrodzenie jednostkowe).

W przypadku skierowania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcow oferta moze
by¢ przekazana na piSmie ztozonym w Zarzadzie w zamknietych kopertach, przesylana
faksem lub e-mailem, z zastrzezeniem, ze oryginat oferty przestanej faksem lub e-mailem
wykonawca niezwlocznie przekaze do Zarzadu.

W przypadku skierowania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcéw kryterium
oceny ofert jest cena.

W przypadku skierowania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcow, gdy
wplyng co najmniej dwie oferty najtansze o takiej samej cenie, Zarzad przeprowadzi
negocjacje z wykonawcami (z zachowaniem formy pisemnej, faksem lub e-mailem)
w celu wyboru oferty najtanszej. W przypadku, gdy wykonawcy nie zmienig swoich cen
lub ponowie zaproponujg takie same ceny, Zarzad uniewazni post¢powanie.

W przypadku, gdy oferta nie spelnia wymogdéw formalnych okreslonych w zapytaniu
ofertowym, wykonawca wzywany jest do usuniecia brakéw. Uzupeinienie brakow
nastepuje z zachowaniem formy pisemnej. W przypadku koniecznosci pilnego
zrealizowania zamowienia, oferta moze by¢ uzupelniona poprzez przestanie uzupetnienia



OZNACZENIE SPIAWY: t1vvuinisirererernineninsissassrsasinsssisrsssaanarsenes

Zalacznik nr 1 do Regulaminu post¢gpowania
w sprawie zaméwien i konkurséw, do ktérych nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

Protokol z ustalenia warto$ci zamowienia /konkursu

1. Nazwa zamowienia /konkursu lub krétki opis przedmiotu zaméwienia /konkursu:

R T R S P A R S I R D I sasssssssasss e st s s s
.............. T I T OO O T T T I N
.......... R R R A R A )

2. Warto$¢ zamowienia /konkursu zostala ustalona na kwote ............... zl, co stanowi
TOWNOWAItOSE ....veeeuveeecinecennunenne euro.

3. Warto$¢ zamodwienia /konkursu zostala ustalona w dniu ..................... . na podstawie
(wskaza¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program

funkcjonalno - uzytkowy)

4. Imie i nazwisko osoby, ktora ustalita warto$¢ zamdOwienia /konkursu lub imiona i nazwiska
oraz stanowiska os6b, ktére dokonaty ustalenia wartosci zaméwienia /konkursu:

1) nsemsmss st A e s s Bt e e

) B T e e

Podpis osoby lub podpisy osdb,
ktore dokonaly ustalenia wartosci zaméwienia /konkursu



OZNACZENIE SPIAWY: .o.iiiiiniiiiiiiitiiiie it s daas

Zalgcznik nr 2 do Regulaminu postepowania
w sprawie zaméwien i konkurséw, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisbw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamé6wien publicznych

WNIOSEK

na wykonanie ustugi /dostawy /roboty budowlanej

Whnioskodawca Gléwny Ksiegowy zatwierdzam



