ZARZADZENIE nr 115/2018
Dyrektora Zarzadu Drog , Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji mienia

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22018 1, poz. 395) oraz § 13 ust 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog,
Komunikacji i Utrzymania Miasta Watbrzychu wprowadzonego Zarzadzeniem nr 120/2017
Dyrektora ZDKiUM w Watbrzychu z dnia 10.10.2017 r., zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Metody, przedmiot, zakres i terminy inwentaryzacji zasobéw majatkowych
w 2018 roku okresla Harmonogram Inwentaryzacji, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje:
1) Przewodniczacy Komisji — Jolanta Szynalska
2) Czlonek Komisji — Bozena Stankiewicz
3) Cztonek Komisji — Halina Lingas

3. W sklad zespoléw spisowych powoluje osoby wymienione w Harmonogramie
Inwentaryzacji, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Zmiana kontrolowanych p6l spisowych moze nastapi¢ na polecenie Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujace kontrole nad odpowiednimi obszarami
zobowigzuje do uporzadkowania mienia oraz przygotowania pol spisowych:

1) ulozenia materiatéw wedlug asortymentu,

2) przeprowadzenia  protokolarnej kasacji  wycofanych z uzytkowania lub
zlikwidowanych fizycznie srodkéw trwatych i innych skladnikéw majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spisow,

3) uporzadkowania ewidencji rzeczowych zapaséw majatku obrotowego i uzgodnienia
jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j,

4) sporzadzenie i przekazanie do dzialu finansowo- ksicgowego wszystkich niezbednych
dowodéw ksiggowych, ktére maja wplyw na stan ksiggowy sktadnikéw majatku
objetego inwentaryzacjg.

6. Zespoly spisowe prowadza inwentaryzacje we wspéltpracy z kierownikami dzialow
1 pracownikami samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie.

7. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacych poszczegdlnych
zespolow spisowych zobowigzuje do ztozenia protokoléw w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia spisu.

8. Komisja Inwentaryzacyjna dokona wyceny i ustalenia réznic inwentaryzacyjnych
wszystkich rzeczowych sktadnikow majatkowych w terminie 14 dni od dnia zakofczenia
Spisu.

9. Po zakoniczeniu czynnoscei inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji wraz z wnioskami co
do rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.



10. Protokét oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez
Glownego Ksiggowego, a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika niezbedna jest
opinia Radcy Prawnego.

11. Wyniki inwentaryzacji — rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiggach rachunkowych  okresu
sprawozdawczego.

12. Nadzor nad  prawidlowym przebiegiem czynnosci inwentaryzacyjnych sprawuje
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1do Zarzadzenia Nr 115/2018
Dyrektora Zarzgdu Drég, Komunikacji

i Utrzymania Miasta w Walbrzychu

z dnia 20 grudnia 2018 .

W sprawie

przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji mienia

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI W 2018 ROKU

Przedmiot . . . Termin . Metoda, technika .
Lp. . . Obiekt zinwentaryzowania przeprowadzenia . , = Zespol spisowy
imwentaryzacji . . inwentaryzacji
Inwentaryzacji
I. | Grunty Dane ewidencji ksiegowe;j do dnia Weryfikacja sald na | Janina Drymluch
10.01.2019 roku dzien 31.12.2018 r. | Anna Fajdasz- Nowoczek

2. | Wartosci Dane ewidencji ksiegowej i | do dnia Metoda poréwnania | Janina Drymluch
niematerialne i ewidencji operacyjnej dziatu | 10.01.2019 roku Anna Fajdasz- Nowoczek
prawne organizacyjnego

3. | Srodki trwate w Dane ewidencji ksiegoweji | do dnia Metoda poréwnania | Janina Drymluch
budowie ewidencji operacyjnej w 10.01.2019 roku Anna Fajdasz- Nowoczek
dziatach merytorycznych

4. | Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej do dnia Weryfikacja sald na | Barbara Kurkiewicz
pracownikami 10.01.2019 roku dziefi 31.12.2018 r. | Anna Fajdasz

Bozena Stankiewicz

». | Rozrachunki Dane ewidencji ksiggowej do dnia Weryfikacja sald na | Barbara Kurkiewicz
publiczno-prawne 10.01.2019 r. dzien 31.12.2018 r. | Anna Fajdasz- Nowoczek

6. | Naleznosci i Wszystkie, z wyjatkiem Pisemne Bozena Stankiewicz
zobowigzania naleznosci spornych i uzgodnienie sald z | Janina Drymluch

watpliwych, naleznosci i kontrahentami na
zobowiagzan pracownikow i dziefi 31.10.2018 r.
publiczno- prawnych

7. | Srodki pieniezne | Kasa gldwna w dziale 2.01.2019r. Spis z natury Janina Drymluch
w kasie, czeki finansowo- ksiegowym wedhug stanu na Anna Fajdasz- Nowoczek
obce, weksle i dzien 31.12.2018 r,
inne papiery
wartosciowe

8. | Srodki pienigzne Kasy biletowe 2.01.2019 . Weryfikacja na Maria Debicka
w kasie podstawie raportéw | Anna Oryl

kasowych - stan na
dzien 31.12.2018 r.

9. | Druki $cistego Dane z ewidencji w dziale 2.01.2019r. Spis z natury Halina Lingas

zarachowania organizacyjnym wedlug stanu na Matgorzata Zaucha
dzien 31.12.2018 r.

Srodki pienigzne Wszystkie rachunki Pisemne Bozena Stankicwicz

zgromadzone na | bankowe uzgodnienie sald Janina Drymluch

rachunkach wedtug stanu na

bankowych dzief 31.12.2018 r.

11. | Fundusze Wedlug stanu ewidencji do dnia Poréwnanie danych | Barbara Kurkiewicz

specjalne ksiegowej 10.01.2019 roku ksiag Anna Fajdasz- Nowoczek
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartos$ci na dzien
31.12.2018 1.

13. | Komputery Dane ewidencji ksiegowej i | do dnia Spis z natury Krzysztof Truszkowski
przenosne, wedlug kart narzedziowych | 10.01.2019 roku wedtug stanu na Michat Blesinski
telefony w dziale organizacyjnym dzien 31.12.2018 r.
komérkowe N
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