ZARZADZENIE nr 116/2018
Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395) oraz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie i wprowadza do uzytku wewnetrznego zasady (polityke) rachunkowosci
w Zarzadzie Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu, w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Szczegolowe zasady dotyczace sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych
oraz postgpowania z dokumentacjg finansowo- ksiggowa, nieobj¢te niniejszym zarzgdzeniem
w poszczegdlnych zakresach, okreslone sg odrebnymi instrukcjami.

§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Walbrzychu wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im obowigzkéw

stuzbowych, do zapoznania si¢ z zasadami (polityka) rachunkowosci, o ktérych mowa w §1,
oraz przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia
2018 roku.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2016 Dyrektora Zarzadu Drog, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Walbrzychu z dnia 05 stycznia 2016 r. w sprawie ujednoliconego tekstu zasad
(polityki) rachunkowosci w Zarzadzie Drdég, Komunikacji i Utrzymania Miasta
w Watbrzychu.
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ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

w Zarzadzie Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu

Watbrzych 2018






WPROWADZENIE

1. Zarzad Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu jest jednostka organizacyjng
sektora finanséw publicznych nieposiadajacg osobowosci prawnej, dziatajaca w formie
jednostki budzetowe;.

2. Zarzad Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu dziata na podstawie statutu
okreslajacego jego nazwg, siedzibe oraz przedmiot dziatalnosci.

3. Podstawa gospodarki finansowej Zarzadu Drég, Komunikacji 1 Utrzymania Miasta
w Walbrzychu jest plan dochodow i wydatkow.

4. Zarzad Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu stosuje zasady rachunkowosci
okre$lone ustawg o rachunkowosci, ustawg o finansach publicznych oraz przepisami
szczegblnymi i wykonawczymi, m.in.:

1) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia S lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej (t.). Dz. U. z 2017 r., poz. 760);

2) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1015);

3) rozporzadzeniem Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 22014 r.,
poz. 1773).

5. Zasady (polityka) rachunkowos$ci majg na celu przedstawienie obowigzujgcych:

1) ogblnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,

2) metod wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
a) Zakladowy plan kont ustalajacy:
- wykaz kont ksiegi gléwne;,
- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
- zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gléwne;,
b) opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego.
4) zasad funkcjonowania systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodoéw ksiggowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
zapisow.
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ROZDZIAL 1
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zarzad Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu stosuje zasady rachunkowosci
okreslone ustawg o rachunkowosci, w szczegdlnosci zasade rzetelnego obrazu, zasadg przewagi tresci
nad formg, zasadg¢ ciaglosci, zasade kontynuacji, zasad¢ memorialu, zasade wspéimiernosci
przychodow i kosztow, zasadg ostroznoscei, zasade indywidualnej wyceny i zasadg istotnosci, a takze
przepisy dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych, dowoddéw ksiegowych, inwentaryzacji.

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Zarzadu Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Waltbrzychu prowadzone sg
w siedzibie jednostki przy ul. Jana Matejki 1 w Waltbrzychu.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych.

1)

2)

3)

4

S)

6)

W Zarzadzie Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu rok obrotowy pokrywa

si¢ z rokiem kalendarzowym oraz budzetowym i trwa od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktdrych sporzadza sie:

a) deklaracje ZUS,

b) deklaracje o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych,

c) deklaracje o podatku od sprzedazy towaréw i ustug,

d) deklaracje/ informacje PFRON,

e) sprawozdania budzetowe,

f) zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych.

Za okresy miesi¢czne sporzadza si¢ sprawozdania:

a) Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,

b) Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

¢) informacja o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych.

Za okres kwartalny sporzadza si¢ sprawozdania:

a) Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,

b) Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych,

¢) Rb-N — sprawozdanie o stanie naleznosci

d) Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutow dhuznych oraz gwarancji i porgczen

e) Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami.

Za okresy polroczne sktada si¢ sprawozdania:

a) RDb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,

b) Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych,

¢) Rb-N - sprawozdanie o stanie naleznosci

d) Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dtuznych oraz gwarancji i poreczen

¢) Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami.

Za okresy roczne sktada si¢ sprawozdania:

a) Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,

b) Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

¢) Rb-N - sprawozdanie o stanie naleznosci

d) Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen



7

e) Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

f) za okres roczny sporzadza sie réwniez deklaracj¢ o podatku dochodowym od o0séb
fizycznych.

Na koniec roku obrotowego sporzadza sie sprawozdanie finansowe obejmujace:

a) bilans jednostki budzetowe;,

b) rachunek zyskéw i strat (wariant por6wnawczy)

¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki,

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Ksiegi rachunkowe w Zarzadzie Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu

prowadzone sg przy uzyciu komputera i stanowiag zbiory danych zawarte w programie

finansowo-ksiggowym OTAGO.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i walucie polskie;j.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotdéw i sald, ktore

tworza:

a) dziennik,

b) ksigge glowna,

¢) ksiggi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiagg pomocniczych,

e) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

a) zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa w nim
chronologicznie,

b) zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

¢) sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

d) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glownej,

e) stosuje sie dzienniki czastkowe, ktore grupuja zdarzenia wedtug ich rodzajéw i na koniec
okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ zestawienie obrotow tych dziennikow.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujgce zasady:

a) podwdjnego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memorialowg, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktére ujmowane sa
w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktoérego dotycza,

¢) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegoélawiajace dla wybranych

kont ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu

powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji

konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich

rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Na kontach

pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich:

a) plan finansowy wydatkow budzetowych,

b) plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

¢) zaangazowanie Srodkow na wydatki budzetowe roku biezacego,

d) zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe przysztych lat,

e) wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami..



8) Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich  danych
wykorzystywanych do  sporzadzenia  sprawozdan  budzetowych,  finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem, z US i z ZUS, do ktérych jednostka
zostala zobowigzana.

9) Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzief otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

¢) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia” sg zgodne z obrotami dziennika.

10) Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

a) dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

b) dla skladnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

11) Jednostka prowadzi ewidencje ksiggowa operacji gospodarczych na podstawie dowodow
ksiegowych. Dowody ksiegowe odzwierciedlajg tres¢ operacji i zdarzen gospodarczych,
podlegajacych ewidencji ksiegowe;.

12) Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone
w art. 21 ustawy o rachunkowosci, oraz wolne od bledow rachunkowych (art.22 ustawy
o rachunkowosci).

13) Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego jednostka wprowadza w postaci zapisu
wszystkie zdarzenia, ktore nastapity w tym okresie sprawozdawczym.

14) Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig oryginaty dowodow ksiggowych.
W przypadku zniszczenia badz zaginiecia oryginatu dowodu, wprowadzenie zapisu nastgpuje
na podstawie duplikatu.

15) Mozliwe jest dokonywanie ksiegowan zbiorczych dowodow zroédlowych, jednak muszg by¢
one w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione. W szczego6lnosci zbiorczo mozna
ujmowac operacje wyszczegolnione pojedynczo w wyciagu bankowym.

16) Sprawdzanie prawidtowosci dokumentdw oraz operacji gospodarczych w nich
przedstawionych odbywa sie poprzez kontrole dokumentéw. Zasady postgpowania
z dowodami ksiegowymi okresla Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Zarzadzie Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu,
wprowadzona odrebnym zarzadzeniem dyrektora.

17) Prawidlowo wystawione i zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym dokumenty
w ewidencji ksiegowe]j ujmowane sg pod datg wptywu do dziatu finansowo- ksiggowego.

18) Zapis ksicgowy powinien zawiera¢ co najmniej:

a) date dokonania operacji gospodarczej,

b) okreslenie rodzaju, numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji,

c) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienia tresci skrotow lub koddw,

d) kwote i date zapisu,

€) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

19) Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania 1 przerobek.
Dopuszcza si¢ nastepujacg procedure poprawiania btedow:

a) bledy w dowodach Zrédtowych zewnetrznych obeych i wlasnych — mozna korygowaé
jedynie przez wystanie odbiorcy odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie,
wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba, ze inne przepisy stanowig inaczej,



b) bledy w dowodach wewnetrznych — moga by¢ poprawione przez skreslenie btednej tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelno$ci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby poprawiajacej bledny zapis,

¢) wystawienie dowodu korygujacego,

d) nie mozna poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr.

20) W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ osiagnig¢te, przypadajace na jej rzecz
przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego niezaleznie od terminu ich zaptaty.

21) Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach zgodnie z ich trescig ekonomiczng.

22)Rozliczehr finansowych z kontrahentami (ptatnosci) dokonuje si¢ na biezaco w ramach
srodkéw finansowych, ktore sg w dyspozycji jednostki.

23) Przyjmuje sie uproszczenia, ktdre nie majg wplywu na rzetelny i jasny obraz sytuacji
finansowej jednostki oraz wynik finansowy:

a) Wydatki stanowigce koszty przysztych okreséw zaliczane sg do kosztéw biezacego okresu
sprawozdawczego. Dotyczy to finansowanych z gory zakupu ustug, dostaw np.: optacona
z gory prenumerata, zakup licencji na oprogramowanie antywirusowe, wykup polisy
ubezpieczeniowej, optacone z gory prawo do korzystania z elektronicznych serwiséw, ktérych
jednostkowa warto$¢ nie przekracza 3 000,00 zt.

b) Nie dokonuje si¢ korekty zapasow na koncie 401" Zuzycie materialow i energii”, o wartosci
nie zuzytych na dzien bilansowy materiatéw, jesli warto$é ustalonych zapasow nie przekracza
w zakresie jednego asortymentu 2 000,00 zt.

¢) Dowody ksiegowe, stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej w danym miesigcu
kalendarzowym, przyjmuje si¢ do ewidencji danego miesiaca, jezeli otrzymano je (zostaly
przekazane do dziatu finansowo- ksi¢gowego) w terminie do 5 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu sprawozdawczym. Natomiast dokumenty, ktére wplyna po tym terminie,
ujmowane sg w ksiggach rachunkowych biezacego okresu. Do ewidencji ksiegowej okresu
sprawozdawczego konczgcego dany rok obrotowy przyjmuje si¢ w koszty wszystkie dowody
ksiegowe wystawione w grudniu i dostarczone do ZDKiUM do 20 stycznia nast¢pnego roku,
po uplywie roku obrotowego, ktorego okres sprawozdawczy dotyczy. Pozostale dowody
ksiegowe uwzgledniane sg w ksiegach danego roku obrotowego, jezeli zostaty dostarczone
do dnia 5 marca nastepnego roku.

d) Zapisbw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego
i zaangazowania wydatkow dokonuje si¢ zbiorczo z czestotliwoscia miesigczng, w terminie
do 8 dnia miesigca za miesiac poprzedni.

¢) Naleznosci od 0sdb prowadzacych ksiegi rachunkowe, do kwoty 1 000,00 zt, jako nieistotne
z punktu widzenia jednostki inwentaryzowane sg metoda werytikacji zapisow ksiggowych.

f) Ze wzgledu na nieistotng warto$é rozliczen miedzyokresowych biernych, nie tworzy sig¢
rezerw na pokrycie przewidywanych kosztow, ktére sa zwiazane z biezacym okresem
rozliczeniowym, a zostang zrealizowane w kolejnym okresie.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania 1 rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu.



ROZDZIAL 11
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ SPOSOB USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywéw i pasywow.

Zarzad Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta stosuje zasady wyceny aktywow i pasywow wedlug
regul okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, aktywa
i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

1) WartoSci niematerialne i prawne:
a) ujmuje si¢ w ewidencji wedlug wartosci poczatkowej, ktdra stanowi cena nabycia,
b) otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu - w wartosci okreslonej
w tej decyzji,
¢) otrzymane w drodze darowizny — w wysokosci okreslonej w decyzji lub w wartosci
rynkowej na dzien nabycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegaja umarzaniu wedlug rocznych stawek
amortyzacyjnych; dla oprogramowania komputeréw i praw autorskich — nie wigcej niz 50%, oznacza
to, ze amortyzuje si¢ je nie krocej niz 2 lata.
Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
Na dzieni bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢
takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienione] w ustawie o podatku
dochodowym od 0sdb prawnych, a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi
czesciami traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania.

2) Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
a) Srodki trwate,
b) pozostate srodki trwale,
¢) srodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci
oraz Srodki trwale stanowigce wilasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego tj. Gminy Watbrzych,
w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wilascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
a) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,
b) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
¢) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
d) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
e) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawy, z podaniem cech szczegdlnych nowego Srodka.



Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Wartos$é poczatkowa srodkéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji na
dzien bilansowy zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢
na fundusz jednostki.
Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe $rodki trwale na koncie 011- ,.Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 - ,,Pozostate srodki trwate”.
Podstawowe $rodki trwate_finansuje sie ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrddetl zagranicznych(t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053), a takze rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegblowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579). Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na
podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczagwszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu przyjecia
srodka trwatego do uzywania.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Pozostate srodki trwale to srodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 ,;rozporzadzenia”, ktére finansuje
si¢ ze srodkow na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkéw na inwestycje). Obejmujg one:
- meble i dywany,
- drodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostale $rodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwate”, i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 4.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
a) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw 1 ustug,
b) optaty notarialne, sagdowe itp.,
¢) odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do dnia zakonczenia budowy.
Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkoéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj.
kosztow przetargdw, ogloszen i innych.
W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntow i innych sktadnikéw majgtku, zwigzanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow,

- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
- zalozenia stref ochronnych i zieleni,



- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujgcych koszty srodkéw trwatych w budowie,
a wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

3) Naleznosci:

a) dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz
rok od dnia bilansowego,

b) krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego.

Na dzien bilansowy wyceniane sg w kwocie wymaganej zaptaty (z uwzglednieniem ewentualnych
odsetek naliczonych przez jednostke), pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosé
z zachowaniem zasady ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w ci¢zar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢
ustala si¢ wedlug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci tworzy si¢ najpdzniej na dzien bilansowy.
Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci w Zarzadzie Drdg, Komunikacji
i Utrzymania Miasta zostaty okre$lone w niniejszym zarzadzeniu.
Odsetki od naleznos$ci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty.
Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29
czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty sptat
naleznosci pienieznych, do ktorych nie stosuje sie¢ ustawy Ordynacja Podatkowa (Dz. U. 2017, poz.
201 ze zm.).
Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi, upomnienia wystawia si¢
w przypadku zaleglosci przekraczajgcej wysokos¢ kosztow egzekucyjnych w postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

4) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci

nominalnej.

5) Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie

z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

6) Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktdra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych uj¢tych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) wydatkéw Srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

Przy ewidencji zaangazowania przyjmuje si¢ nastepujacy sposob postepowania:

a) Zaangazowanie wydatkow budzetowych dotyczacych umow, ktore nie maja okreslone;
kwoty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych do wysokosci wydatkow budzetowych
poniesionych w danym roku obrotowym.

b) W przypadku wynagrodzen zaangazowanie ustalane jest w szczegdlnosci na podstawie
angazy, informacji dotyczacych nabycia prawa do nagrody jubileuszowej, odpraw
emerytalnych na caly rok budzetowy i jest korygowane na podstawie miesigcznego
naliczenia.

¢) Podjete zobowigzania sa ewidencjonowane i urealniane na podstawie dowodow
zrédtowych lub PK sporzgdzanego w oparciu o zataczone zestawienia wg klasyfikacji
budzetowe;.



d) Zestawienia moga by¢ sporzadzone na podstawie nastgpujacych dowodoéw zrodtowych:
- zawartych umow, wystawionych decyzji oraz innych postanowien o z géry oznaczonej
wartosci zarejestrowanych w programie OTAGO modut GRU,
- innych zestawien i korekt zwigkszajgcych lub zmniejszajacych stan podjetych
zobowigzan na koniec kazdego miesigca.

2. Ustalenie wyniku finansowego.

1)

2)

3)

4
5)

6)

Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskow i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,4” kont, tj. wedlug
rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz
kosztow amortyzacji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne sg naliczane raz w roku wg stawek amortyzacyjnych.
Ewidencja ,,przychodow i kosztow ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,,7” kont
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw z tytutu:

a) przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych,

b) przychodéw i kosztow finansowych,

¢) pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych.

Na wynik finansowy sktadajg si¢ przeksiggowania sald kont zespolu ,4” oraz kont
zespotu ,,7”.

Przeksiegowania z kont 222 i 223 dokonuje si¢ miesi¢gcznie na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Po powyzszych przeksiegowaniach konto 860 wyraza na koniec roku wynik finansowy netto
jednostki.



ROZDZIAL 111
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Wykaz kont ksiegi glownej (kont syntetycznych).

Zarzad Dr6g, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu prowadzi ksiggi rachunkowe
w oparciu o zakladowy plan kont. Plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gldwnej zgodnie z planem
kont bilansowych i pozabilansowych oraz z zasadami klasyfikacji zdarzen. Podstawa planu kont
ksiegi gtéwnej stosowanego w Zarzadzie Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu jest
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U.z2017 r., poz. 760 ze zm.).

Ksiega glowna zakladowego planu kont Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta
w Walbrzychu obejmuje nastepujace konta:

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

- 013 Pozostale srodki trwale

- 020 Wartosci niematerialne i prawne

- 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

- 071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

- 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych o raz warto$ci niematerialnych i
prawnych

- 080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespo! 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
- 101 Kasa
- 130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych
- 135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
- 138 Rachunek srodkow europejskich
- 139 Inne rachunki bankowe
- 141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
- 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- 221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
- 223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
- 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
- 225 Rozrachunki z budzetami
- 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowego
- 227 Rozliczenie wydatkow ze srodkdw europejskich
- 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
- 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
- 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
- 240 Pozostate rozrachunki
- 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci



Zespol 3 — Towary
- 330 Towary

Zespoél 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
- 400 Amortyzacja
- 401 Zuzycie materiatow i energii
- 402 Ustugi obce
- 403 Podatki i optaty
- 404 Wynagrodzenia
- 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
- 409 Pozostate koszty rodzajowe
- 490 Rozliczenie kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
- 720 Dochody budzetowe
- 750 Przychody finansowe
- 751 Koszty finansowe
- 760 Pozostale przychody operacyjne
- 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
- 800 Fundusz jednostki
- 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje
- 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
- 851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
- 860 Wynik finansowy

Zespol 9 — Konta pozabilansowe
- 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
- 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
- 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
- 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2. Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen. Zasady prowadzenia ksiagg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiggi gléwnej.

Poszczegdlne operacje gospodarcze klasyfikuje si¢ stosownie do ich wpltywu na sytuacje¢ majatkowa,
finansowa i wynik finansowy jednostki.

1) Zespol 0 — Majatek trwaly.

Konta zespotu 0 Majatek trwaly stuzg do ewidencji:
a) rzeczywistego majatku trwalego,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
e) inwestycji.



Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 Srodki trwate - na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktdre
sg umarzane stopniowo, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w zalgczniku do ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Ewidencjg ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie srodki trwale, ktdére sa zwigzane z dzialalnoscia
jednostki. Wszystkie zwigkszenia z tytulu przychoddéw i podwyzszenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych ksigguje sie po stronie Wn konta 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia
wartosci poczgtkowej po stronie Ma konta 011, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore
ujmuje sie¢ na koncie 071.
Na stronie Wn kona 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
a) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu lub
z zakonficzonych inwestycji oraz otrzymanych w trwaly zarzad albo z tytutu darowizny lub
spadku (080,071,800),
b) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (800,071),
¢) zwiekszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie istniejacych
wiasnych srodkow trwatych (080),
d) zwickszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane z tytulu aktualizacji
wyceny (800).
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:
a) rozchdd srodkow trwatych w zwigzku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub zniszczenia),
sprzedazg lub przekazaniem nieodptatnym (071,800),
a) ujawnione niedobory srodkéw trwatych (800,071),
b) zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny
(800).
Ujawnione nadwyzki $rodkow trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod data przeprowadzonej
inwentaryzacji. Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne §rodki, ktére zwrécono dostawcom,
wprowadza si¢ do ewidencji w wartosci, jaka wynika z dowodu dostawy z podaniem cech
szczegdlnych nowego sprawnego $rodka. Zwrot ksigguje si¢ na podstawie faktury korygujacej
i dowodu rozchodu LT, zas wartos¢ zamiennego $rodka trwatego na podstawie nowej faktury
i dowodu przyjecia OT.
Zakupiony $rodek trwaly wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia zwigkszonej/zmniejszonej o:
- ewentualne rabaty, opusty, skonta, inne zmniejszenia,
- clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem,
- koszty przystosowania, montazu poprzedzajace oddanie obiektu do uzywania, w tym
montazu programow komputerowych,
- obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czgsci niepodlegajacej
odliczeniu lub zwrotowi.
Srodki trwate przyjete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie wytworzenia, tj.
w wartos$ci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow od momentu podjecia  budowy
srodka trwatego (inwestycji) do przyjecia srodka do uzywania w stanie  kompletnym.
Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej z posiadanych
dokumentéw, uwzgledniajgc wartos¢ godziwg 1 ewentualne dotychczasowe zuzycie.
Otrzymane nieodptatnie $rodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza si¢ w  wartosci
okreslonej w decyzji wlasciwego organu — warto$¢ poczatkowa, a jezeli poprzednio byly uzywane,
réwniez wartos¢ dotychczasowego umorzenia.
Srodki trwale otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub osob fizycznych z tytutu
darowizny, spadku lub w inny nicodptatny sposob wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia,
chyba ze umowa okresla t¢ warto§¢ w nizszej cenie.
Zmniejszenie stanu Srodkoéw trwatych nastgpuje pod datg postawienia ich w stan likwidacji,
wawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.



Ksiggowania na stronie Wn konta 011 sg dokonywane na podstawie dowodow przyjecia srodkdéw
trwatych do uzywania takich jak faktura VAT lub rachunek, protoko6l odbioru obiektu powstatego
W procesie inwestycyjnym, protokot zdawczo-odbiorczy, wycena nieodplatnie otrzymanych lub
ujawnionych srodkéw trwatych, akt notarialny oraz inne dowody, w ktérych okreslono wartosé
srodkow trwatych.

Ksiegowania na stronie Ma konta 011 sg dokonywane na podstawie dowodéw  uzasadniajgcych
rozchdd $rodkéw trwatych: protokdt zdawczo-odbiorczy, protokot postawienia w stan likwidacji,
protokot szkéd, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie
odbioru kupujacego.

Ewidencja szczegélowa do konta 011 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych s$rodkow
trwatych i umozliwia ona:

- Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektoéw srodkow trwatych i ewentualnego
zwickszenia lub zmniejszenia,

- Ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkow trwatych,
- Ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,
- Obliczenie umorzenia i amortyzacji poszczegolnych srodkow trwatych.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 Pozostate $rodki trwate - na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia
i zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, nie podlegajacych ujgciu na kontach: 011,
014,016, 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umarzeniu
lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania i ktére finansuje si¢ ze srodkow
na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia do nowego obiektu, ktore finansuje si¢ ze
srodkéw na inwestycje).

Na koncie 013 ujmuje si¢ srodki trwate:

a) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jesli stanowig meble, dywany,

b) o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych dla tych s$rodkéw trwatych, ktérych odpisy
amortyzacyjne moga by¢ dokonywane jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu:

a) przyjecie pozostalych $rodkow trwalych uzyskanych — bezposrednio z zakupu,
w korespondencji z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

c) przyjecie pozostatych $rodkow trwatych otrzymanych z inwestycji jako pierwsze
wyposazenie w korespondencji z kontem 080 ,.Inwestycje”,

d) otrzymanie nieodptatnie uzywanych Srodkéw trwatych (w tym darowizny od innych
jednostek i 0sob).

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ rozchody pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu:

a) na skutek zuzycia lub sprzedazy, niedoborow i szkéd,

e) nieodptatnego przekazania,

f) wzwigzku z wylaczeniem ich z ewidencji ilo§ciowo — wartosciowe;.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia:
a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkow trwatych,
b) ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate.



Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan pozostatych srodkow trwatych w ich
wartosci poczatkowej znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 020” Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne — stuzy do ewidencji wartosci stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
0711 072.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia, w szczegdlnosci:

a) zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

b) otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek,

¢) przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji.
Na stronie Ma konta 020 zapisy dotyczg rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu
sprzedazy, nicodplatnego przekazania oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych,
do ktorych prawa jednostki wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartos$¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w ustawie
o podatku dochodowym od o0séb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi,
finansuje si¢ ze sSrodkow na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z ustawg - ksi¢gujac umorzenie
Ma 071 w korespondencji z Wn 400.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej, w dniu przyjecia do uzywania, rownej lub
nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym oraz stanowigce pomoce
dydaktyczne (bez wzgledu na wartos¢ poczatkows), zwane pozostatymi wartosciami niematerialnymi
i prawnymi, finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo, spisujac calg wartosc
w koszty i ksiegujac umorzenie na koncie Ma 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 umozliwia:
a) ustalenie wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
b) podzial wedtug tytuléw i 0s6b odpowiedzialnych,
¢) prawidlowe obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 ,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 Umorzenie $srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych —konto 071 stuzy
do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 1 dotyczg wszystkich srodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 (z wyjatkiem gruntow i dobr kultury) oraz tych wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore sg umarzane stopniowo.
Zapisy strony Wn konta 071 - ,Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych’:

a) wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia wycofanych z uzycia:

- Srodkéw trwatych w korespondencii z kontem 011,

- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,



b) wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia w przypadku stwierdzenia niedoboru,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:

- $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011,

- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,
¢) zmniejszenie umorzenia w wyniku urzgdowego przeszacowania Srodkéw trwalych
w korespondenc;ji z kontem 800.
Zapisy strony Ma konta 071 - ,Umorzenie S$rodkéw  trwalych oraz umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych”:
a) naliczone za okres umorzenie S$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo, w korespondencji z kontem 400,
g) dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodplatnie:
— $rodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011,
— wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,
h) zwigkszenie umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania srodkéw trwatych,
w korespondenc;ji z kontem 800.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ umorzenia $rodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych amortyzowanych stopniowo.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych — konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, tj. tych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, a takze zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Na stroniec Wn  konta 072 - ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczas naliczonego umorzenia
wycofanych z uzycia pozostalych $rodkoéw trwatych, zbioréw bibliotecznych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych w wyniku likwidacji, sprzedazy, niedoboru, nieodptatnego przekazania,
w korespondencji z kontem 013, 014, 020.

Zapisy strony Ma konta 072:

a) umorzenie naliczone od nowych, otrzymanych do uzywania pozostalych srodkéw
trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
ponize] kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych,
w korespondencji z kontem 013, 014, 020,

b) umorzenie otrzymanych nicodplatnie, przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek
pozostatych $rodkoéw trwatych, zbioréw bibliotecznych 1 pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 013, 014, 020.

Konto 072 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, zbiorow bibliotecznych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w  pelnej
wysokosci w miesigcu wydania do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) — stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych
w budowie oraz do rozliczenia kosztow S$rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.



Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ przede wszystkim:

a) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i we whasnym zakresie, w korespondencji z kontami: 101, 130, 201, 240,

b) poniesione koszty zakupu dotyczace przekazanych do montazu lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow zwigzanych z budows srodka
trwalego, w korespondencji z kontami: 101, 130, 201, 240,

¢) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego, ktére powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego,

d) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie, oraz réwnowartos¢ pierwotnie
odpisanej, a nastepnie wykorzystanej dokumentacji projektowej wznowionej inwestycji,
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ przede wszystkim:

a) przyjecie do uzywania $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
uzyskanych w wyniku inwestycji, w korespondencji z kontami: 011, 013 (gdy pozostate
$rodki trwale stanowia pierwsze wyposazenie i sg sfinansowane ze sSrodkéw na
inwestycje), 020,

i) rozliczenie kosztow ulepszenia sSrodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011,

j) nieodplatne przekazanie srodkow trwatych w budowie, rozliczenie inwestycji bez efektow
majatkowych, wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane srodki trwale
w budowie, niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych w budowie,
odpisaniec kosztow inwestycji niepodjetej (np. niewykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub inwestycji zaniechanej, w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztdw inwestycji
wedlug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
koszt wytworzenia poszczegélnych obiektéw srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

2) Zespol 1 —srodki pieni¢zne i rachunki bankowe.

Konta zespohu 1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe shuzg do ewidengji:
a) krajowych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
b) krajowych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach bankowych,
¢) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 Kasa - stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujace)j si¢ we wszystkich
kasach ZDKiUM.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotéwki
i niedobory kasowe.

Obroty gotowkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotowki z kasy. Stan gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajagcym z raportu
kasowego.

Na koncie 101 ujmuje si¢ po stronie Wn:

a) podjecie gotowki z banku w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

b) wptyw srodkow pieni¢znych w drodze, w korespondencji z kontem 141 ,Srodki pienigzne
w drodze”,



f)

wplaty z tytulu naleznosci budzetowych ujetych na kontach rozrachunkoéw, w korespondencji
z kontami: 201, 221, 231, 234, 240,

wplaty przychodéw nieprzypisanych na kontach rozrachunkéw, w korespondencji z kontami:
720, 750, 760,

wplaty z tytutu pobrania zaliczek i rozliczen zaliczek pobranych na zakupy, w korespondencji
z kontem 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

stwierdzone nadwyzki kasowe, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

Po stronie Ma konta 101 ujmuje si¢:

a)

b)
c)

d)

e)

zaplate gotéwka zobowigzan wynikajacych z faktur lub rachunkéw, w korespondencji
z kontami: 013, 080, 201, 234, 240, 401, 402, 851,

wypltaty wynagrodzen, w korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
wyptaty z tytutu rozliczenia zaliczek na zakupy, w korespondencji z kontem 234 ,,Pozostale
rozrachunki z pracownikami”,

wplaty gotowki do banku na wiasne rachunki bankowe, w korespondencji z kontem 141
,»Srodki pieni¢zne w drodze”,

stwierdzone niedobory kasowe, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajgce stan gotéwki w kasie lub saldo zerowe.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki — stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotow
na rachunku bankowym jednostki z tytutu wydatkow i dochodoéw (wptywow) budzetowych objetych
planem finansowym.

Dochodem budzetowym sg wplywy uzyskane przez jednostke¢ z tytulu wptat podlegajacych
zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki z tytutu
finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkow.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wplyw $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 223 ,,Rozliczenie wydatkow
budzetowych”,

b) wplywy =z tytulu korekt, omylek bankowych, niewlasciwe uznania bankowe,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

c) sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania:

— zkasy w korespondencji z kontem 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
-z innych rachunkow bankowych jednostki w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale
rozrachunki” ,

d) wptyw srodkow z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochoddéw budzetowych

w korespondencji z kontem 221 lub innym kontem rozrachunkowym:

-z kasy w korespondencji z kontem 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,

-~ z innych rachunkéw bankowych w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

-z tytutu naleznosci w korespondencji z kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”,

e) przypisane przez banki oprocentowanie Srodkéw na rachunku biezgcym jednostki
budzetowej, w korespondencji z kontem 750,

f) wplaty z rozliczenia zaliczek w korespondencji z kontem 234 , Pozostate rozrachunki
Z pracownikami”.



Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym réwniez
srodki pobrane z kasy na realizacje wydatkéw budzetowych, w korespondencji z whasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7, 8,

b) omylkowe obciazenia bankowe, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

c) oplaty za ustugi bankowe pobrane przez banki, w korespondencji z kontem 402 ,,Ustugi obce”,

d) okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych odprowadzanych do budzetu,
w korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

e) zwroty nadptat w dochodach budzetowych, w korespondencji z kontami: 221, 750, 760.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzié petna zgodnosé zapisow miedzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowiazuje zasada
zachowania czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt
wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny.

Ewidencje szczegdlowa do konta 130 stanowig subkonta:
- dochodoéw budzetowych
- wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych oraz wedlug podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkéw
budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu srodkow pienig¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Konto 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — stuzy do ewidencji operacji
dotyczacych srodkow pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych (ZFSS).

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma —
wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych dotyczacych realizacji zadan.

Zapisy konta 135 po stronie Wn i Ma pozostaja w korespondencji z kontami zespotu ,,2”, kontem 141
i851.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Konto 138 ,,Rachunek srodkéw europejskich”



Konto 138 Rachunek srodkow europejskich - stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych
na rachunkach bankowych, zwigzanych z realizacjg programéw i projektow finansowanych ze
srodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Ewidencja szczegétlowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
i zapewnia ustalenie stanu poszczeg6lnych srodkow pieni¢znych wedlug zrédet ich pochodzenia oraz
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na rachunkach bankowych
zwigzanych z realizacjg programow i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich.

Konto139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 Srodki pieniezna w drodze — stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy
kasa i bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ Srodki pieni¢zne w drodze - wplaty z kasy i przelewy miedzy
rachunkami bankowymi, w korespondencji z kontami 101, 130, 135, 1381 139.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wptyw srodkéw pieni¢znych w drodze - wptlaty do kasy i przelewy
mig¢dzy rachunkami bankowymi, w korespondencji z kontami 101, 130, 135, 1381 139.

Ewidencja szczegdtowa do konta 141 pozwala na ustalenie rodzajow srodkow pienieznych w drodze.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

3) Zespol 2 — rozrachunki i roszczenia.

Konta zespolu 2 Rozrachunki i roszczenia stuza do ewidencji wszystkich krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen, atakze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych,
srodkow europejskich i innych pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen
krajowych oraz zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet
dostaw, robét, ustug i kaucji gwarancyjnych oraz zobowigzan wobec odbiorcéw (nadplaty). Na
koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktére sa
ewidencjonowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.



Ewidencja szczegbtowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j
i zapewnia ustalenie nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych dla jednostki wedtug
poszczegblnych kontrahentow. Aktualizacji analityki dokonuje si¢ wedtug potrzeb.

Naleznosci i zobowigzania sg prowadzone w uktadzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan
budzetowych i1 finansowych.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — przeznaczone jest do ewidencji naleznosci
Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin
ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig:
- przypisane na dany rok budzetowy naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i odpisy
uprzednio przypisanych nalezno$ci /ze znakiem minus/, w korespondencji z kontem 720
,»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” oraz kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢:
- wplaty do kasy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 101
,.Kasa”,

- wplaty na rachunek bankowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” oraz z kontem 139 ,,Inne rachunki bankowe”,

- zmniejszenie przypisanych naleznosci,
- odpisanie nalezno$ci umorzonych i przedawnionych, na ktére nie dokonano odpisu

aktualizujgcego naleznosci, w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,

- odpisanie nalezno$ci umorzonych 1 przedawnionych, na ktére dokonano odpisu
aktualizujgcego nalezno$ci, w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy aktualizujace
naleznosci”.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 w ZDKIUM prowadzona jest wedlug dluznikow
i z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczego6lnych naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowiazan z tytutu nadptat
dochodéw.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Zarzad Drog, Komunikacji
i Utrzymania Miasta dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 po stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane na rachunek budzetu gminy
w korespondencji z kontem 130 oraz kontem 139. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ miesi¢czne
przeniesienia zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan finansowych,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez ZDKiUM wydatkow budzetowych.
Na koncie 223 po stronie Wn ujmuje si¢ miesigczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan



budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych. Po stronie Ma konta 223 ujmuje si¢
okresowe wplywy srodkdéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezgcy
jednostki”.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 Rozrachunki z budzetami — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa
i budzetami samorzaddw terytorialnych z tytutu zobowigzan podatkowych wtasnych i wynikajgcych
z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych, a takze do rozrachunkéw
zurzedem skarbowym z tytulu VAT oraz do rozliczen VAT naliczonego i naleznego oraz
rozrachunkow z jednostkg samorzadu terytorialnego (Gming Watbrzych).

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania wobec
budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedlug tytutdw naleznosci i zobowigzan dla
poszczeg6lnych budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetu.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe — shuzy do ewidencji dlugoterminowych
naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn tego konta w szczegolnosci ujmuje sie:

a) dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy

i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,

b) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych z konta 221 na dlugoterminowe.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych (np. przy naleznosciach sptacanych przez kilka lat przeniesienie na konto 221
raty naleznej w danym roku).
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych jednostki.

Konto 227 ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 227 Rozliczenie wydatkéw ze s$rodkéw europejskich — stuzy do ewidencji i rozliczen
wydatkow z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie wydatkow tych srodkow.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ okresowo (miesigecznie) przeniesienie kwoty wykonanych
wydatkdbw z budzetu $rodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci wplyw srodkow europejskich otrzymanych na
pokrycie wydatkow zwiazanych z realizacjg programow i projektéw finansowanych z tych srodkow,
w korespondencji z kontem 138 ,,Rachunek srodkow europejskich”.

Konto 227 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”



Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - stuzy do ewidencji innych niz z  budzetami
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegolnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych oraz skladek na Fundusz Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma — zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegolowa do konta 229 prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej, zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutow
rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i Swiadczen rzeczowych
zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo oraz z tytutu
wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 231 uymuje si¢:
a) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen, w korespondencji z kontami: 101, 130, 138,
139,
b) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
c) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, w korespondencji z kontami 225, 229,
234, 240.
Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie przede wszystkim zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen,
zaliczonych w cigzar kosztow dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontem 404
., Wynagrodzenia” oraz naliczone zasitki chorobowe, rodzinne, opiekuncze placone ze Srodkéw ZUS,
w korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw, a saldo
Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami — stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen
i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia, a w szczegdlnosci z tytutu
pobranych do rozliczenia zaliczek, udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych oraz naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod.

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja analityczna imienna dla poszczegdlnych pracownikow, ze
wskazaniem tytulow rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn stanowi sumeg sald naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma wykazuje sume zobowigzan wynikajgcych z kont imiennych poszczegdlnych pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 Pozostale rozrachunki — stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci oraz
roszczen. :

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. kaucji, wadiéw, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow),



- rozliczenia niedoboréw, szkéd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytulu potracenn dokonanych na liscie wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki
1 sktadki ZUS, to jest np. PZU, potracenie pozyczki mieszkaniowe;j,

- roszczenia sporne,

- rozrachunki z bankami z tytutu mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 prowadzona jest wedlug poszczegélnych tytuldw oraz
poszczegolnych kontrahentéw i 0s6b. Analityka do konta 240 aktualizowana jest na biezgco.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci — stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartosé
naleznosci watpliwych. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych
wymienionych w art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 290 ksiegujemy zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek ustania
przyczyny dokonania odpisu (np. zaptaty naleznosci gtownej). Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie
naliczone odpisy oraz ich zwickszenie. Odpisy aktualizujace dokonywane sg na koniec roku
obrotowego 1 wykazywane w bilansie jednostki. Odpisow dokonujemy w korespondencji z kontami:
750, 751, 760, 761 oraz kontami zespotu 2.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszczego6lnych tytutow.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

4) Zespol 3 — materialy i towary.

Konta zespolu 3 Materialy i towary shuzg do ewidencji zapasow materiatlow i towarow oraz
rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw i ustug.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 Rozliczenie zakupu shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardow
(artykutow spozywczych), robdt i ushug, a w szczegélnosci do ustalenia wartosci materiatow,
towarow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ faktury dostawcéw krajowych 1 zagranicznych lacznie
z naliczonym podatkiem VAT oraz podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ m.in. warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.

Konto 330 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 330 ,,Towary”

Konto 330 Towary stuzy do ewidencji zapaséw towaréw w magazynach wlasnych i obcych.
Ewidencja na tym koncie obejmuje sie bilety i abonamenty parkingowe znajdujace sie zardéwno we
wlasnym magazynie jak i punktach sprzedazy.

Na stronie Wn konta 338 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci 1 wartosci stanu zapaséw biletow
i abonamentow parkingowych, a na stronie Ma — zmniejszenia.



Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 330 umozliwia wyodrgbnienie wartosci biletow
w poszczegdlnych magazynach i punktach sprzedazy z podzialem wedlug os6b materialnie
odpowiedzialnych.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapaséw biletow w cenach zakupu lub
nabycia.

5) Zespol 4 — koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie.

Konta zespotu 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym, zwigzanych z dziatalnoscig Zarzadu Drog, Komunikacji 1 Utrzymania Miasta oraz ich
rozliczenia.

Nie ksieguje sie¢ na kontach zespotu 4 kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji), kosztow
dziatalnosci finansowanej z ZFSS i innych funduszy celowych oraz kosztéw operacji finansowych.

Konto 400 ,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od s$rodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo,
wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma- ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie na koniec roku salda konta na wynik finansowy - konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdéw i wyposazenia oraz energii na cele
dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢
poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatdw i energii, a na stronie Ma- zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialéw i1 energii na konto 860.

Ewidencji na koncie 401 podlegaja wydatki, ktore kwalifikuje si¢ do nastepujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowej:

- § 421 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”
- § 422 ,,Zakup Srodkéw zywnosci”
- § 426 ,,Zakup energii”
Ewidencje szczegbtowa do konta 401 prowadzi si¢ wedtug podzialéw klasyfikacji planu finansowego

oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob, ktdry umozliwia
sporzgdzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Konto 402 ,,Ushlugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma- zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860. Do najpowszechniejszych ustug, z ktorych korzysta Zarzad Drég, Komunikacji
i Utrzymania Miasta nalezg ustugi: remontowe, pocztowe 1 kurierskie, transportowe,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, konserwacji i napraw oraz ustugi bankowe.

Na koncie 402 podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktore kwalifikuje sie do nastgpujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowych:



§ 427 ,,Zakup uslug remontowych”
§ 430 ,,Zakup uslug pozostalych”
§ 436 ,,Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych”

§ 439 ,,Zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”

§ 440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, skarbowe;j
i administracyjnej. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych
tytulow a na stronie Ma- zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Ewidencji na koncie 403 podlegajg wydatki i koszty, ktére zakwalifikowane sa do nastgpujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

- § 443 ,,Ro6zne oplaty i skladki”

§ 448 ,,Podatek od nieruchomosci”

§ 452 ,,Oplaty na rzecz budzetéw jst”

§ 453 ,,Podatek od towaréw i uslug (VAT)”

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen dla
pracownikow oraz innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenie, umowy o dzielo. Na stronie Wn konto ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto. Natomiast na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencji na koncie 404 podlegajg wydatki i koszty, ktore jednostka kwalifikuje do nastgpujgcych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

- § 401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”
- § 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”

- § 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzielo i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie
poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen na rzecz pracownikow,
natomiast na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie uprzednio ujetych kosztow z wyzej wymienionych
tytutdéw. Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Na koncie 405 podlegajg ewidencji wydatki 1 koszty, ktore sg kwalifikowane do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowe;:

- § 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”



- § 411 ,,Skladki na ubezpieczenia spoleczne”

- § 412 ,,Skladki na Fundusz Pracy”

- § 414 ,Wplaty na PFRON”

- § 428 ,,Zakup uslug zdrowotnych”

- § 444 ,,0dpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

- § 470 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej”

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ryczattow dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych do
zadan shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych oraz odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma- ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860.

Na koncie 409 zostajg ujete wydatki i koszty, ktore kwalifikuje si¢ do nast¢pujacych paragrafow:
- § 441 ,,Podroéze stuzbowe krajowe”
- § 442 ,Podroéze stuzbowe zagraniczne”

- § 443 ,,Rozne oplaty skladki” (w zakresie ubezpieczen rzeczowych i samochodowych)

6) Zespoél 7 — przychody, dochody i koszty.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. W Zarzadzie Drog,
Komunikacji i Utrzymania Miasta sg to w szczeg6Inosci:

a) dochody ze sprzedazy biletow komunikacji miejskie;j,

b) dochody z tytulu $wiadczonych ustug przewozowych,

¢) dochody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych,

d) dochody z tytutu optat za korzystanie z ptatnych miejsc parkingowych,
e) dochody z tytutu optat za korzystanie z przystankow,

f) dochody z tytutu optat za zajecie pasa drogowego.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy i zmniejszenia przychodoéw z tytutlu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 221 ”Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, odpisy aktualizujace
naleznosci w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” oraz przeniesienie na
koniec roku osiagnietych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych na konto 860 ,,Wynik
finansowy”.

Na stronie Ma Konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontami: 101, 130, 139 oraz 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W konficu roku obrotowego
saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.



Konto 750 ,,Przychody finansowe”.
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przede wszystkim odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych,
w korespondencji z kontami 131 i 139 oraz odsetki za zwloke¢ w regulowaniu naleznosci,
w korespondencji z kontami 101, 201, 225, 234 i 240, a takze zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych
naleznosci dotyczacych przychodéw finansowych, w korespondencji z kontem 290.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860. Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ przede wszystkim odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan
dotyczacych dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontami: 101, 130, 201, 225, 234, 240 oraz
odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych, w korespondencji z kontem
290. Na stronie Ma —przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych na konto 860
,» Wynik finansowy”.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860 i wobec
tego konto 751 nie wykazuje salda.

»Konto 760 Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajacych ewidencji na kontach: 720, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci przychody ze sprzedazy materiatow i odpadow
po likwidacji skladnikow majatkowych, odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania i kary oraz odpisanic calosci lub czgsci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego naleznosci.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug potrzeb sprawozdawczos$ci.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860 pozostate przychody operacyjne,
w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegodlnosci naliczone lub zaptacone odszkodowania, kary
i grzywny, koszty postepowania sgdowego, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego,
w korespondencji z kontami: 101, 130, 201, 225, 234 i 229; odpisane, przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznosci, w korespondencji z kontami: 201,231, 234, 240 oraz koszty zwigzane
z likwidacjg srodkéw trwatych. Na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku
pozostalych kosztow operacyjnych na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencje szczegoétowa do konta 761 prowadzi sie wedtug potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec
roku konto 761 nie wykazuje salda.



7) Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na koncie 800 ujmuje si¢ po stronie Wn :

- Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
(miesieczne),

- Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji budzetowych uznanych
za wykorzystane oraz srodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji (pod
datg 31 grudnia), w korespondencji z kontem 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”,

- Roznice z aktualizacji $rodkéw trwalych — zmniejszenie wartosci ewidencyjnej $rodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011 ,.Srodki trwate”,

- Warto$¢ zlikwidowanych podstawowych srodkéw trwatych , w korespondencji z kontem 011
,.Srodki trwate”,

- Przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860 ,,Wynik finansowy”.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ :

- Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 223 ,Rozlicznie wydatkéw budzetowych”
(miesi¢czne),

- Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego , zrealizowanych wydatkow Srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 227 ,Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow
europejskich”(miesi¢czne),

- Réznice z aktualizacji Srodkow trwatych - zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

- Nieodplatne otrzymanie podstawowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji, w korespondencji z kontami 011, 020, 080,

- Przeksiegowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860 ,,Wynik finansowy”.

Prowadzona ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu
jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje''

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke na
sfinansowanie inwestycji, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych 1 prawnych,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz jednostki” (zapis rownolegly do zaplaty zobowigzan).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku salda konta 810 na konto 800
»Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.



Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow biletéw komunikacji miejskiej oraz innych
przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen
socjalnych.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ finansowanie z ZFSS $wiadczen socjalnych dla oséb
uprawnionych, w tym zapomogi, w korespondencji z kontami : 101, 135, 201, 234, 240.

Na stronie Ma konta 851 ujmuje sie naliczenie ZFSS, w korespondencji z kontem 405 ,,Ubezpieczenia
spoleczne i inne $wiadczenia” oraz wplyw srodkéw z tytutu odpisu na ZFSS i zwigkszenie funduszu
z tytulu odsetek od srodkéw na rachunku bankowym, w korespondencji z kontem 135”Rachunek
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Saldo konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 w koncu roku yjmuje si¢ :
- Przeniesienie w koncu roku kosztow rodzajowych, w korespondencji z kontami: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409,
- Przeniesienie kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,
- Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostale
koszty operacyjne”
W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
- Przeniesienie zysku netto na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na stronie Ma konta 860 w koncu roku ujmuje si¢:
- Przeniesienie = uzyskanych  przychodow z  tytutu  dochodéw  budzetowych,
w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
- Przeniesienie uzyskanych przychodow finansowych, w korespondencji z kontem 750
»Przychody finansowe”,
- Przeniesienie uzyskanych pozostalych przychodow operacyjnych, w korespondencji z kontem
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.

W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego :
- Przeniesienie straty netto na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo
konta 860 przeksi¢ggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.



8) Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia lgcznego sprawozdania finansowego.

Zasady dotyczace ksiggowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy
Walbrzych zostaly okreslone w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Walbrzycha w sprawie wprowadzenia
jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy
Watbrzych.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy oraz jego korekty, jak réwniez warto$¢ planu
niezrealizowanego, natomiast na stroniec Ma rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow
budzetowych. Ewidencje szczegélowg do konta 980 prowadzi si¢ wedlug szczegétowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym Zarzadu Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta danego roku budzetowego.
Na koncie 998 na stronic Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym oraz réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty
wydatki roku nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:
- Niezaptacone zobowigzania z roku ubiegtego, ktdre beda wydatkiem roku biezacego.

- Zaangazowanie powstate na podstawie uméw, decyzji i innych postanowien z lat ubiegtych
oraz z roku biezgcego, ktore bedg realizowane ze $rodkoéw ujetych w planie finansowym roku
biezacego.

- Zaangazowanie powstale na podstawie uméw, decyzji z roku biezacego, ktdérych wykonanie
powoduje powstanie wydatkow w danym roku budzetowym.

Ewidencje szczegolowg do konta 998 prowadzi si¢ z podzialem na wydatki ujgte w planie
finansowym ZDKiUM danego roku budzetowego.

Nadwyzke zaangazowania ponad zrealizowane wydatki w danym roku, czyli saldo konta 998,
przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999, bedzie ona stanowi¢ zaangazowanie kolejnego roku.
Po tym przeksiegowaniu konto 998 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 999”Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat .
Na koncie 999 na stronie Wn ujmuje si¢ :

- Roéwnowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetowych zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego (przeksiegowanie na poczatku
danego roku na konto 998).



Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ :

- Zaangazowanie powstale na podstawie umoéw, decyzji i innych postanowien z lat ubieglych
oraz z roku biezacego, ktdre bedg realizowane w przysztych latach.

- Zobowigzania powstate na podstawie umow, decyzji z roku biezacego, ktdrych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

3. Zasady rozliczen i ewidencji podatku od towaroéw i ustug (VAT).

Ewidencja i rozliczenia w zakresie podatku od towaréw i ustlug (VAT) w Zarzadzie Drog,
Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu prowadzone sg z zastosowaniem zasad i procedur
okreslonych w zarzadzeniach Prezydenta Miasta Walbrzycha: w sprawie wprowadzenia procedur
dotyczacych scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w gminie Walbrzych
ijej jednostkach organizacyjnych (jednostkach budzetowych 1 samorzadowych zaktadach
budzetowych, w tym placéwkach o§wiatowych oraz urzedzie obstugujagcym gming) oraz w sprawie
ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w Gminie Watbrzych.

4. Programy i projekty finansowane ze §Srodkéw unijnych lub innych $rodkéw zewngtrznych.

Programy i projekty dofinansowane ze $rodkdw zewngtrznych, w tym unijnych realizowane sg
zgodnie z zawartymi umowami.

Jezeli umowa wymaga otwarcia odrgbnego rachunku bankowego, jest on otwierany jako rachunek
pomocniczy do rachunku podstawowego.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowe;j
i finansowej projektow.

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okre$long w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej stosuje si¢ czwartg
cyfre, ktora oznacza sposéb finansowania.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa operacji dotyczacych realizowanych projektéw w ukladzie
funkcjonalnym, umozliwiajacym identyfikacje dokumentacyjng srodkéw unijnych, wydatkowanych
na poszczegolne projekty, jest prowadzona w oparciu o nastepujgce zasady:

- zgodnosci z umowa o dofinansowanie,

- zgodnosci z przepisami krajowymi,

- zgodnosci z przepisami wspolnotowymi.

Konta ksiegowe okreslone do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji srodkoéw finansowych,
przychodéw i kosztow realizowanych projektow unijnych zawarte sg w planie kont ustalonym
w zarzadzeniu Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Waltbrzychu w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem §rodkéw zewnetrznych korzysta
si¢ z kont: 080, 130, 141, 201, 223, 225, 229, 231, 240, konta zespotu 4, 751, 800, 810, 860.

Do danego sposobu finansowania utworzone sg konta analityczne do kont: 080, 130, 223, 225, 229,
231.



Nazwy kont ksiegowych stuzgcych do ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow
unijnych oznaczone sg dodatkowo literami poczatkowymi nazwy danego projektu.

Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki i koszty realizowanych projektéw unijnych muszg by¢
opisywane zgodnie z wymogami dla tych projektéw oraz gromadzone i archiwizowane odr¢bnie dla
kazdego projektu. Okres przechowywania dokumentacji ksiegowej i innej projektu musi by¢ zgodny
z wytycznymi zawartymi w dokumentach programowych Unii Europejskiej, przepisach prawa
polskiego i w umowie o dofinansowanie projektu.

5. Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci.

1) Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych

2)

3)

w art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienistwa ich

zaplaty, w odniesieniu do:

a) naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz
w stosunku do ktérych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat
ztozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu

- do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym lub
umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym,

b) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego

- w petnej wysokosci naleznosci,

¢) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz , z ktorych zaplata dtuznik zalega,
a wedhug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna

- do wysokosci niepokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowarto$é kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku

do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego

- wwysokosci tych kwot w przypadku gdy odpisem objeta jest cata naleznosc lub w tym
samym stosunku w jakim odpis objgt naleznos¢ pierwotng, do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

€) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienistwa nieSciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw

- w wysoko$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego, na
niesciggalne naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci okreslone w ust. 1 pkt 1-4 ustala si¢ indywidualnie dla

poszczegdlnych naleznosci lub kontrahentow na podstawie przeprowadzonej analizy sytuacji

poszczegblnych kontrahentdéw, ktora powinna uwzgledniaé przyczyny zwloki, ewentualne
problemy finansowe dluznika, dotychczasowa 1 obecng wspdlprace, posiadane
zabezpieczenie.

Szacowanie kwoty odpisu ogdlnego w przypadku naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5

nastgpuje poprzez:

a) zidentyfikowanie naleznosci,

b) oceng stopnia prawdopodobienstwa $ciggalnosct,

c) w przypadku stwierdzenia znaczgcego stopnia prawdopodobienstwa niesciggalnosci
ustalenie wysokosci odpisu aktualizujacego.

Czynnosci te wykonujg pracownicy prowadzacy ewidencje poszczegélnych rodzajow

nalezno$ci w oparciu o posiadang dokumentacje w zakresie prowadzonej windykacji.



4) Za wysoki stopien prawdopodobienstwa niesciggalnosci, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5
przyjmuje si¢ w szczegolnosci negatywny wynik postepowania egzekucyjnego w stosunku do
calosci lub czgsci naleznosci.

5) Wysokos¢ odpisu aktualizujgcego ogdlnego dla naleznosci okreslonych w ust. 1 pkt 5 jest
réwna iloczynowi wartosci naleznosci z okreslonego tytutu na dzien bilansowy i ustalonego
dla nich procentowego wskaznika aktualizujgcego naleznosci.

6) Wysokos¢ wskaznika aktualizujgcego naleznosci nie wymienionych z rodzaju ustala sie
corocznie dla poszczegdlnych rodzajéw naleznosci, jedng z metod:

a) wskazniki aktualizujgce przyjmuje si¢ dla wyznaczonych przedziatdéw czasowych
op6znienia w splacie nalezno$ci, przy czym zaréwno przedziaty, jak i wysokosé
wskaznika okresla sie¢ z uwzglednieniem stosowanej dla tych naleznosci procedury
egzekucyjnej i obowigzujgcych termindw przedawnienia, w ten sposob, ze im diuzsze
opoOznienie w sptacie naleznosci tym wyzszy wskaznik aktualizujacy, lub

b} wskaznik aktualizujacy ustala si¢ uwzglgdniajac stopien $ciggalnosci naleznosci
z okreslonego tytulu w latach poprzednich, lub inne kryteria umozliwiajace ocene
prawdopodobienstwa zaplaty, wynikajace z posiadanych dokumentow.

7) Dlanaleznosci z tytulu mandatéw karnych (optaty dodatkowe za jazde bez biletu komunikacji
miejskiej oraz za korzystanie z ptatnych miejsc parkingowych) ustala si¢ corocznie wskaznik
aktualizujacy, uwzgledniajac stopien Sciggalnos$ci naleznosci w stosunku do lat poprzednich.

8) Dla naleznosci z tytutu optat za korzystanie z przystankow ustala si¢ wskaznik aktualizujacy,
zalezny od okresu zalegania z ptatnoscia:

a) do 12 miesiecy — nie stosuje si¢ odpisu aktualizujacego,

b) powyzej 12 miesigcy — stosuje si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci 100% wartosci
naleznosci.

9) Odpis aktualizujgcy na odsetki dokonywany jest tylko w stosunku do naleznosci, do ktoérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego.

10) Potrzebe utworzenia odpisu aktualizujgcego z okresleniem kwoty, wynikajacej z ksiag
rachunkowych formutuje gtowny ksiggowy w formie wniosku. W razie koniecznosci
dokumentacj¢ uzupelnia si¢ o opini¢ prawng lub inne stosowne dokumenty, zawierajace
przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu aktualizujacego. Wniosek opiniowany jest przez
radce prawnego i zatwierdzany przez dyrektora.

11) Odpisow aktualizujagcych wartos¢ naleznosci danego roku obrotowego dokonuje sie
w terminie do konca miesigca lutego roku nastgpnego, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego
roku. Jednakze majac na uwadze zasade ostroznej wyceny, odpisy aktualizujace wartos¢
naleznos$ci powinny réwniez uwzglednia¢ te przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po
dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu, np. zgon kontrahenta,
postanowienie o upadlosci.

12) Podstawg do ujecia odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci w ksiegach rachunkowych
jest wewnetrzny dokument ksiegowy — ,,Polecenie ksiggowania”, wystawiony w oparciu
o wyliczone wartosci, okreslone w zatwierdzonych wnioskach.

13) Dokonane odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci stuzg wylgcznie do wyceny naleznosci
wykazywanych w sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonanie odpisow
aktualizujgcych wartos¢ naleznosci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ naleznosci
wykazywanych w ksiegach rachunkowych. Naleznosci nadal winny figurowaé na koncie
rozrachunkowym 1 podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych zgodnie
z wlasciwymi przepisami.

14) Dokonanie odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dziatan
zmierzajgcych do wyegzekwowania tych naleznosci.

15) Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ — w $wietle art. 35b ust. 2 ustawy
o rachunkowosci — odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub do kosztéw
finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizujgcy. Tym samym
odpisy aktualizujgce naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ na koncie 761 ,,Pozostate



koszty operacyjne”, a odpisy aktualizujace dotyczace przypisanych odsetek od naleznosci
budzetowych — na koncie 751 ,, Koszty finansowe”. Utworzenie takich odpiséw wprowadza
si¢ do ksigg rachunkowych zapisem:

- Wn konto 761”Pozostate koszty operacyjne” lub 751 ,,Koszty finansowe”

- Makonto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”.

16) W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu, réwnowartos¢ catosci lub

odpowiedniej czgsci dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza wartos¢ naleznosci
i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodow
finansowych — zaleznie od tego, w ciezar jakich kosztow dokonano uprzednio odpisu (art. 35¢
ustawy o rachunkowosci). Wyksiegowanie utworzonego wczesniej odpisu aktualizujacego
nalezno$¢ — np. w zwigzku ze splatg tej naleznosci przez dluznika — podlegaé bedzie
ewidencji zapisem:

- Wn konto 290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”

- Makonto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” lub 750 ,,Przychody finansowe.

17) Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio

odpisy aktualizujgce ich warto$é (art. 35b ust. 3 ustawy o rachunkowosci). Oznacza to,
iz wyksiegowanie nalezno$ci, na ktora wczesniej utworzony zostal odpis aktualizujacy,
w zwigzku z jej umorzeniem, przedawnieniem lub stwierdzeniem jej niesciggalnosci,
odbywac si¢ bedzie zapisem:

- Wn konto 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

- Ma konto zespotu 2.

6. Opis systemu komputerowego stosowanego do prowadzenia ksiag rachunkowych
w Zarzadzie Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu.

Ksiegi rachunkowe Zarzgdu Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu sg prowadzone
od dnia 01.01.2017 roku z wykorzystaniem programu finansowo- ksiggowego OTAGO.
Dokumentacja opisujgca program zostata dostarczona przez autora oprogramowania firme¢ Asseco
Data Systems S.A. z siedzibag w Gdyni.

Program finansowy OTAGO zostal specjalnie zaprojektowany do pelnej obstugi ksiegowosci
i sprawozdawczosci w jednostkach budzetowych. System spetnia wymogi ustawy o rachunkowosciz
dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395). W zakresie obstugi finansowo- ksiggowe;j
wykorzystywane sg moduty:

Modul WPBUD - wplywy budzetowe, shuzacy do prowadzenia ewidencji analitycznej
naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych,

Modut GRU — generalny rejestr umow,

Modul FKJB — obstuga finansowo- ksiggowa (w tym pozabilansowa) jednostki,

Modul WYBUD — wydatki budzetowe, stuzacy do rejestracji dokumentéw wydatkowych,
Modul GM - gospodarka magazynowa, stuzacy do prowadzenia ewidencji analitycznej
magazynow,

Modut PLBUD - stuzgcy do planowania i rejestracji zmian w budzecie gminy,

Modut ST — ewidencja srodkow trwatych,

Modul Kadry-ptace — stuzgcy do ewidencji danych kadrowych i ptacowych oraz do
sporzadzania list wyplat,

JPK Generator — stuzgcy do generowania pliku JPK_VAT z dokumentdéw zarejestrowanych
w modutach WPBUD oraz WYBUD,

E portal — stuzgcy do przesytania plikoéw JPK VAT oraz deklaracji VAT-7 po centralizacji do
gminy. '

Zasady funkcjonowania systemu OTAGO opisane sa w instrukcji eksploatacyjnej, dostgpne po
zalogowaniu na stronie internetowej Z.U.I. OTAGO HTTPS://kursy.otago.pl/. Zagadnienia ochrony
danych i zbioréw uregulowane sg odrebnym zarzadzeniem Dyrektora Zarzadu Droég, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa informacji



i Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym w Zarzadzie Drog, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Watbrzychu.

Ksiegi rachunkowe w systemie OTAGO prowadzone sa w sposéb ustalony zakladowym planem kont.
System zapewnia klasyfikacj¢ dochodéw, wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych. Dopuszcza si¢ podziat paragraféw na swiadczenia.
Ksiegowos¢ ZDKiUM w systemie OTAGO prowadzona jest w oparciu o posiadane przez jednostke
rachunki bankowe. Do poszczegdlnych rachunkéw bankowych przypisuje si¢ w systemie konta
zplanu kont, operacje oraz $wiadczenia obstugiwane przez dany rachunek. W ramach
poszczegdlnych rachunkéw system ewidencjonuje operacje w dziennikach prowadzonych osobno dla
poszczegolnych grup dowoddw ksigegowych, m.in. wyciggdw bankowych, pozostatych i sprawozdan.
Do kont syntetycznych prowadzona jest ewidencja analityczna, ktorej opisy znajdujg si¢ w punkcie
zawierajacym ,,Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtdéwnej”.

Do kont rozrachunkéw prowadzi si¢ ewidencje analityczng (szczegdélowa) wedtug dhuznikow
i wierzycieli. Ewidencj¢ te zapewniaja pomocnicze programy informatyczne:

a) SYSTEmEGC — program wspomagajacy system windykacji oraz egzekucj¢ naleznosci
z tytutu oplat za niezaptacone przejazdy srodkami komunikacji miejskiej,

b) programy wspierajgce obstuge stref ptatnego parkowania (od wystawienia raportu- wezwania
do tytutu wykonawczego lub nakazu komorniczego:

- EXEK - parkingi drogi publiczne i place parkingowe,
- SystemEG - parkingi drogi publiczne,
- SystemEGC — place parkingowe,

lub tez kartoteki prowadzone w arkuszu kalkulacyjnym.

Dla potrzeb rozliczen z ZUS stosowany jest program ,,Platnik™.

Dla potrzeb rozliczen z US (podatek dochodowy) stosowany jest system informatyczny firmy
OTAGO - Centrum PIT.

Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych drukowane sg na koniec roku obrotowego i sktadajg sie
z numerowanych automatycznie w sposéb ciagly stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatnie;j.

Przy wykorzystaniu programu komputerowego sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe oraz
finansowe.

W zwiazku z tym, ze program OTAGO moze obstugiwa¢ kilka stanowisk pracy, baza programu jest
biezaco (przy zamykaniu programu) zapisywana na gtownym serwerze Zarzadu Drég, Komunikacji
i Utrzymania Miasta oraz okresowo archiwizowana przez administratora systemu.



ROZDZIAL IV
SYSTEM OCHRONY DANYCH I ZBIOROW W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem o0séb niecupowaznionych zapewniajag sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane
w drzwiach. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie
szafy/sejfy.
Szczegblnej ochronie poddane s3:

- serwer, na ktérym gromadzone sg dane finansowe,

- sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,
- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢ :

- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostepu, mozliwos$¢ rdéznicowania dostgpu do baz danych i dokumentow
w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego pracownika),regularne wykonywanie
kopii bezpieczenstwa — na dyski twarde,

- profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane systemy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksiggi rachunkowe zapisywane sg na nosniku danych wg stanu na koniec roku
obrachunkowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych
na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe,
a takze dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym
pracownik przestal pracowac u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1270).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umoéw, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym — przez 5 lat od poczatku roku



nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postepowanie
zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace r¢kojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udoste¢pnianie danych i dokumentéw
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby,
- poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
i pozostawieniu  pisemnego pokwitowania zawierajgcego  spis  wydanych
dokumentow.




