ZARZADZENIE NR 91/2021
A L d
] DYREKTORA
ZARZADU DROG, KOMUNIKACJI I UTRZYMANIA MIASTA W WALBRZYCHU

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 2/2021 z dnia 26 stycznia 2021 r. w sprawie postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych oraz organizowania konkursow w Zarzadzie Drog,
Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu.

Na podstawie § 5 ust.1 uchwaly Nr XXXVIII/209/05 Rady Miejskiej Watbrzycha z dnia 29 marca
2005 w sprawie nadania Statutu Zarzadowi Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu-
jednostce budzetowej Gminy Walbrzych (ze zmianami), § 13 wust3 pktl Regulaminu
Organizacyjnego Zarzadu Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 39/2020 Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w
Walbrzychu z dnia 9 kwietnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Zarzagdowi
Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu oraz art.55 ust.3 1 art 335 ust.1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Walbrzychu z dnia 26 stycznia 2021 r. pt. ,,Instrukcja w sprawie postgpowan o udzielenie
zaméwieni publicznych oraz organizowania konkursow w Zarzadzie Drég, Komunikacji i
Utrzymania Miasta w Walbrzychu ” wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. w rozdziale 8 pt. ,,Zadania komorki merytorycznej” punkt 8.3.4 otrzymuje brzmienie:

.,8.3.4 niezwloczne poinformowanie Biura Zamoéwien Publicznych Urzgdu Miejskiego w
Watbrzychu o podpisaniu umowy z wykonawca z jednoczesnym przekazaniem skanu /kopii
zawartej umowy, tj.:

a) pracownik komérki merytorycznej zobowiazany jest przekaza¢ informacj¢ o dacie zawartej
umowy lub skan /kopi¢ zawartej umowy w terminie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu zwrot
wadium do 7 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, tj. w terminie do 4
dni od dnia zawarcia umowy,

b) pracownik komérki merytorycznej zobowiazany jest przekaza¢ do Biura Zamowien Publicznych
Urzedu Miejskiego skan /kopie zawartej umowy w terminie umozliwiajagcym publikacjg ogloszenia
o udzieleniu zamowienia do 30 dni od dnia zawarcia umowy, tj. w terminie do 14 dni od dnia
zawarcia umowy.

- Pracownikiem odpowiedzialnym za realizacj¢ obowigzkéw okreslonych w niniejszym punkcie jest
pracownik merytoryczny komérki, odpowiedzialny za dane zadanie w dziale lub pracownik
wyznaczony przez kierownika dziatu do nadzorowania zadania w ramach zastepstwa za pracownika
merytorycznego.”,

2. w rozdziale 13 pt. ,Raport z realizacji zamowienia, informacja o realizacji umowy, informacja o
wykonaniu umowy” punkty 13.2 — 13.4 otrzymujg brzmienie:

,,13.2 Pracownik merytoryczny Dzialu, nadzorujacy realizacj¢ umowy lub Kierownik dziatu po
dokonaniu zmiany umowy niezwlocznie przekazuje do Biura Zamoéwien Publicznych Urzgdu
Miejskiego w Watbrzychu skan lub kopi¢ aneksu do umowy. W przypadku zmiany umowy na
podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3 i pkt 4 ustawy Pzp nalezy przedlozy¢ takze skan lub kopig
dokumentéw (np. notatka stuzbowa, protokoly koniecznosci) uzasadniajgcych wprowadzenie
zmiany do umowy i dane dot. wartosci umowy (w zakresic okreslonym przez Biuro Zamowien



Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu, a wynikajacym z obowigzujacych wzorow
ogloszefi publikowanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazywanych do Urzedu
Publikacji Unii Europejskie;j).

13.3 Pracownik merytoryczny Dziatu nadzorujacy realizacj¢ umowy lub Kierownik Dzialu po
wykonaniu umowy niezwlocznie przekazuje do Biura Zaméwien Publicznych Urzgdu Miejskiego w
Walbrzychu informacje o wykonaniu umowy. W informacji majg byé podane dane w zakresie
okreslonym przez Biuro Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu , a wynikajace z
obowigzujacych wzoréow ogloszen publikowanych w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
przekazywanych do Urzgdu Publikacji Unii Europejskie;.

13.4 Informacje o wykonaniu umowy pracownik merytoryczny Dzialu nadzorujacy realizacje
umowy lub Kierownik Dzialu przekazuje w terminie gwarantujgcym pracownikowi Biura
Zamoéwien Publicznych Urzgdu Miejskiego w Walbrzychu publikacje ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych w terminie ustawowym, tj. do 20 dni od dnia wykonania umowy.”,

3. dodaje si¢ rozdziat 14 w brzmieniu:

»14. Wytyczne dotyczace zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

14.1 Biuro Zamoéwien Publicznych Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu publikuje ogloszenia oraz
dokumentacje postepowania w sposob dostepny cyfrowo zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r.
o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych ( .
Dz.U. 22019 r. poz. 848 ze zm.).

14.2 Pracownik komorki merytorycznej przygotowujacy opis przedmiotu zamdwienia oraz projekt
umowy zobowigzany jest uwzgledni¢ zapisy:

- art. 6 1 art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (tj. Dz.U. 2020 r., poz. 1062 ze zm.), tj. zobowigza¢ wykonawce przy realizacji umowy
do zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w sposob zapewniajacy co
najmniej minimalne wymagania, o ktérych mowa w art. 6 ustawy, lub nalozenia na wykonawce
obowigzku zapewnienia dostgpu alternatywnego w sposob okreslony w art. 7 ust. 2 ustawy, jezeli
wykonawca nie jest w stanie, w szczego6lnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych, zapewnié
dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktorym mowa w art. 6 pkt 1 i 3
ustawy,

- art. 7 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 848 ze zm.), tj. w przypadku braku
mozliwosci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami dostgpnosci w zakresie, o ktérym
mowa w art. 6 pkt 2 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
natozenie na wykonawcg obowigzku stosowania zapisoéw art. 7 ustawy o dostgpnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

14.3 Kazde zaméwienie ma by¢ indywidulanie dopasowane do specyfiki realizowanego zadania i
ma uwzglednia¢ uniwersalne projektowanie /dostgpnosé cyfrowa.

Na kazdego wykonawce ma by¢ nakladany obowigzek pytania o szczegodlne potrzeby wszystkich
uczestnikow zadania /wydarzenia.”,

4. w zaltaczniku nr 1 do Instrukcji w sprawie postegpowan o udzielenie zamowien publicznych oraz
organizowania konkurséw w Zarzadzie Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Waltbrzychu pt.
»Regulamin pracy komisji przetargowej” w § 9 ust. 3 pkt ¢ otrzymuje brzmienie:

»3) W zakresie przydzielonych zadan parafowanie wszelkiej dokumentacji, ktéora ma zostaé
przedtozona do akceptacji Kierownikowi Zamawiajacego lub Pelnomocnikowi.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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