ZARZADZENIE NR 57/2023
DYREKTORA ZARZADU DR()G, KOMUNIKACIJI I UTRZYMANIA MIASTA
W WARBRZYCHU
z dnia 28 wrzesnia 2023 1.

w sprawie powotania Zespolu ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja
oraz integracji systeméw zewnetrznych z systemem e-doreczefi w Zarzadzie Drog, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu (EZD PUW)

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 1 Zarzadzenia Nr 282/2022 z dnia 22 kwietnia 2022 r. Prezydenta
Miasta Walbrzycha w sprawie udzielenia pelomocnictwa Dyrektorowi Zarzadu Drdg,
Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu oraz § 13 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 39/2020
z dnia 9 kwietnia 2020 r. Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Zarzadowi Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta
w Walbrzychu z p6Zniejszymi zmianami, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Powoluje sie Zesp6l ds. wdrozenia systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja oraz
integracji systeméw zewnetrznych z systemem e-doreczen w Zarzadzie Drég, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu (EZD PUW), zwany dalej Zespotem.

2. Celem powolania Zespolu jest zapewnienie wdrozenia systemu do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja na zasadach wynikajacych z umowy o nieodplatne korzystanie z programu
komputerowego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja zwanego EZD PUW, zawartej w dniu
22 wrzesnia 2023 r. pomiedzy Skarbem Paristwa — Wojewody Podlaskim a Gming Watbrzych —
Miastem na prawach powiatu, Plac Magistracki 1, 58-300 Walbrzych, NIP 886-25-84-003 —
Zarzadem Drég, Komunikacji i utrzymania Miasta w Walbrzychu.

§2
W sklad Zespoli wchodza:

1) Rafal Breskiewicz — Przewodniczacy — dziat DO (kierownik),

2) Pawel Adamus — Zastepca Przewodniczacego — dziat Do (obshuga informatyczna ZDKiUM),
3) Magda Podyma — Czlonek Zespotu — dzial GF (gl. specjal. / Gléwny Ksiegowy - od 01.10.2023 L),
4) Anna O$miatowska — Czlonek Zespotu — dziat DO (kancelaria),

5) Katarzyna Opotiak - Czlonek Zespohu — dziat DO (kancelaria),

6) Joanna Ratajczak — Czlonek Zespotu — dziat DO (sekretariat),

7) Dorota Antczak — Czlonek Zespohi — dzial DR (kierownik),

8) Patrycja Dul — Czlonek Zespotu — dzial DR (Z-ca kierownika),

9) Lukasz Wieclawik — Czlonek Zespotu — dzial DR (pracownik),

10) Mariusz Kacata — Czlonek Zespohu — dzial MZ (z-ca kierownika),

11) Katarzyna Baran — Czlonek Zespohu — dzial MZ (pracownik),

12) Edyta Andrejczuk — Czlonek Zespotu — dzial MU (kierownik),,

13) Marta Suchocka — Czlonek Zespotu — dzial MU (z-ca kierownika),

14) Ewelina Okupniarek — Czlonek Zespotu — dziat MU (pracownik),

15) Paulina Balcerzak — Czlonek Zespotu — dzial MU (pracownik),

16) Paula Pawelska — Cztonek Zespotu — zespol ZFW (pracownik),

17) Anna Sowa — Czlonek Zespohu — zespGt ZFW (pracownik),

18) Marek Waligéra — Cztonek Zespotu — Radca Prawny,

19) Marzena Szeremeta — Czlonek Zespohu — Archiwum.

§3
1. Do zadari Zespohi nalezy w szczegélnosci:
1) wdrozenie zatoZen organizacyjnych i wymagan funkcjonalnych systemu EZD PUW,



R/

2)
2.

3.

ustalenie kierunkéw rozwoju systemu EZD PUW w ZDKiUM w celu zapewnienia
prawidlowosci jego funkcjonowania.

Pracami Zespolu kieruje Przewodniczacy Zespolu, w tym udziela merytorycznej
i organizacyjnej informacji o pracach Zespotu.

Przewodniczacy zaprasza do udzialu w pracach Zespotu inne osoby, ktorych udzial moze
mie¢ istotne znaczenie przy realizacji zadan.

Posiedzenia Zespotu co do zasady odbywaja si¢ w pelnym skladzie, jednak dopuszcza sie
odbycie wiazacego posiedzenia w skladzie co najmnie] 12-osobowym.

Z kazdego posiedzenia Zespotu sporzadza sie protoko}; Przewodniczacy Zespolu wyznacza
osobe do protokolowania. Ustalenia Zespolu podejmowane sa na posiedzeniach
i zapisywane w protokole, ktéry powinien by¢ podpisany przez czlonkéw Zespotu biorgcych
udziat w posiedzeniu.

Informacje o terminach posiedzen Zespolu przesylane beda w postaci elektronicznej.
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Powohije sie koordynatoréw odpowiedzialnych za wdrozenie systemu EZD PUW w nizej
wymienionych komérkach organizacyjnych ZDKiUM:

iy
2)
3)
4)
5)
6)

Nadzor

Dzial DO — Rafal Breskiewicz,
Dzial DR — Dorota Antczak,
Dzial MU — Marta Suchocka,
Dzial MZ — Mariusz Kacala,
Dzial GF — Magda Podyma,
Zespol ZWF — Anna Sowa.

§5

nad prawidlowym wdrozeniem i rozwojem systemu EZD oraz przeprowadzeniem szkolen

oraz udzielanie instruktazu w zakresie dzialania systemu EZD sprawuje obstluga informatyczna
ZDKiUM.

§6

W ramach wdrozenia systemu EZD PUW nastapi uwzglednienie ustawy o doreczeniach elektronicznych
z dnia 18 listopada 2020 r. (t,j. Dz. U. z 2023 r. poz. 285 z pozn. zm.) polegajace na réwnoleglej konfiguracji
systemu nadawania, odbierania i nadzorowania korespondencji.

Nadzor

Zarzadz
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§7
nad praca Zespotu pei Dyrektor ZDKiUM.

§8
enie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na stronie BIP ZDKiUM.
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